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Краткая инструкция по заполнению формы Приложения 1.
1. Расчета баллов за аудиторную (учебную) нагрузку будет произведен Отделом сопровождения образовательных программ после утверждения Приказа о распределения педагогических поручений в 2013/2014 учебном году.

2. Для расчета баллов за написание учебников, учебных пособий и других учебно-методических материалов требуется внести данные о долевом участии соавтора (ячейка столбца G). В случае, когда требуется внести информацию о нескольких учебных пособиях, то для каждого учебного пособия вводится дополнительная строка в таблице (изменяются числа в ячейках столбца G).

3. Для расчета баллов за руководство курсовыми, выпускными квалификационными работами, диссертациями в таблицу заносятся сведения о количестве этих работ в ячейку столбца D. 
4. Для расчета баллов за научное консультирование в таблицу заносятся сведения о количестве докторантов до 39 лет в ячейку столбца D. 

5. За руководство отличившимися студентами и аспирантами (грамоты, премии)  на конкурсных научных мероприятиях со статусом всероссийского и международного уровня диссертациями в таблицу заносятся сведения о числе таких обучающихся в ячейку столбца D.

6. За участие в организации и  проведении олимпиад, химических турниров, научных школ-конференций  на базе СПбГУ в таблицу заносятся сведения о числе этих мероприятий в ячейку столбца D.

7. Для профориентационной и PR-деятельности в таблицу заносятся сведения о числе лекций или презентаций в ячейку столбца D.

8. Для начисления баллов за инициативные проекты и поданные заявки на гранты (при условии их внесения в базу ИАС СПбГУ), а также за полученное внебюджетное (т.е. кроме Мероприятий СПбГУ) финансирование сведения о числе поддержанных проектов/грантов в зависимости от суммы заносятся в ячейки столбца D.

На полях Приложения 1 также имеются пояснения к заполнению экселевской формы.

После  корректного заполнения пунктов таблицы в ячейках столбца H появляется соответствующее значение баллов по данному виду деятельности работника. Для ряда позиций таблицы пользователь заносит значение балла непосредственно в ячейку столбца H. Итоговое суммарное значение балла, показывающее рейтинг конкретного преподавателя, вычисляется автоматически. 
Лишние строки рекомендуется удалять.
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